UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.15.2016

Zarzadzenie nr 24
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 25 kwietnia 2016 roku

w sprawie: organizacji kongreséw, konferencji, sympozjow, zjazdéw oraz seminariow
w Uniwersytecie Jagiellonskim

Na podstawie § 27 ust. 4 Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego, w celu ujednolicenia
zasad organizacji w Uniwersytecie Jagiellonskim kongreséw, konferencji, sympozjow,
zjazdow oraz seminariow, zwanych dalej ,,wydarzeniami”, zarzgdzam, co nast¢puje:

§1
Sposoby organizacji wydarzenia

1. Jednostka organizacyjna Uniwersytetu Jagiellonskiego realizujaca wydarzenie moze:

1) zrealizowa¢ wydarzenie samodzielnie;

2) zrealizowa¢ wydarzenie we wspolpracy z Sekcja Organizacji Konferencji Dziatu
Promocji i Informacji, zwanej dalej ,,Sekcja”;

3) zrealizowa¢ wydarzenie we wspolpracy z podmiotem zewngtrznym (instytucja
naukowa,  kulturalna,  rzgdowa,  samorzgdowa  itp.) zwanym  dalej
,Wspotorganizatorem”; przypadek ten nie wyklucza rowniez wspotpracy z Sekcja;

4) zleci¢ realizacje wydarzenia podmiotowi zewnetrznemu, ktorego przedmiotem
dziatalnosci jest organizacja wydarzen, w drodze zamdwienia zgodnego z procedurami
zakupu obowigzujagcymi na Uniwersytecie Jagiellonskim; sytuacja ta moze miec
miejsce tylko w przypadku braku mozliwosci zorganizowania wydarzenia we
wspotpracy z Sekcja.

2. Organizatorem wydarzenia w rozumieniu niniejszego zarzadzenia jest osoba, ktora
koordynuje w imieniu jednostki organizacyjnej Uniwersytetu Jagiellonskiego organizacje¢
wydarzenia.

3. Jezeli element programu wydarzenia ma charakter imprezy artystycznej, rozrywkowej lub
sportowej, o ktorych mowa w Procedurze dotyczacej zapewnienia bezpieczenstwa imprez
organizowanych w Uniwersytecie Jagiellonskim wprowadzonej zarzadzeniem Rektora
Uniwersytetu Jagiellonskiego, organizator wydarzenia zobowigzany jest do zastosowania
si¢ do zapisow tej Procedury.

§2

Kosztorys wydarzenia

1. Do kazdego wydarzenia powinien by¢ opracowany kosztorys zatwierdzony przez
organizatora  wydarzenia, kierownika jednostki  organizacyjnej  Uniwersytetu
Jagiellonskiego realizujacej wydarzenie oraz dziekana wydziatu i Kwestora UJ.

2. Kosztorys nalezy ztozy¢ niezwlocznie po podjeciu decyzji o organizacji wydarzenia, nie
pdzniej jednak niz na 2 miesigce przed terminem jego realizacji.



Wzor kosztorysu wydarzenia:

1) organizowanego samodzielnie przez jednostk¢ organizacyjng Uniwersytetu
Jagiellonskiego (§ 1 ust. 1 pkt 1) lub we wspolpracy z podmiotami zewngtrznymi
(§ 1 ust. 1 pkt 3) lub zleconego do realizacji podmiotowi zewnetrznemu (§ 1 ust. 1 pkt
4) okresla zalacznik nr 1;

2) organizowanego we wspOlpracy z Sekcja (§ 1 ust. 1 pkt 2) okresla zalacznik nr 2.

Wzory formularzy, o ktorych mowa w ust. 3, dostgpne s3 na stronie

http://www.uj.edu.pl/konferencje.

Kosztorys wydarzenia organizowanego samodzielnie przez jednostke organizacyjng

Uniwersytetu Jagiellonskiego (§ 1 ust. 1 pkt 1) lub we wspotpracy z podmiotami

zewngtrznymi (§ 1 ust. 1 pkt 3) lub zleconego do realizacji podmiotowi zewngtrznemu

(§ 1 ust. 1 pkt 4), zatwierdzony zgodnie z ust.1 niniejszego paragrafu, nalezy zlozy¢

w wersji papierowej w Dziale Budzetowania, Kontrolingu i Analiz.

W przypadku wydarzenia organizowanego przez jednostke organizacyjng Uniwersytetu

Jagiellonskiego we wspotpracy z Sekcja (§ 1 ust. 1 pkt 2) nalezy sporzadzi¢ wstepna

wersje kosztorysu i przesta¢ jg na adres e-mail: konferencje@uj.edu.pl w celu weryfikacji

przez kierownika Sekcji. Zweryfikowang wersje¢ kosztorysu, zatwierdzong zgodnie z ust. 1

niniejszego paragrafu, nalezy ztozy¢ w wersji papierowej w Sekcji.

Wraz z kosztorysem nalezy ztozy¢ o§wiadczenie o charakterze wydarzenia, zaopiniowane

przez Sekcje ds. Podatkow. Wzor o§wiadczenia okre$la zalacznik nr 3.

§3

Organizacja wydarzenia przez jednostke organizacyjna Uniwersytetu Jagiellonskiego
samodzielnie, we wspélpracy z podmiotem zewnetrznym lub zlecenie realizacji
wydarzenia podmiotowi zewnetrznemu (§ 1 ust. 1 pkt 1,3 i4)

1.

Na wydarzenie organizowane samodzielnie przez jednostke organizacyjng Uniwersytetu
Jagiellonskiego zaktadane jest zlecenie w systemie SAP. Podstawa do zalozenia
wyodrebnionego zlecenia oraz budzetu na organizacje wydarzenia jest kosztorys
zaakceptowany przez Kwestora UJ.

Wplywow i wydatkow z wydarzenia nie nalezy ujmowac¢ w planie wpltywow i wydatkow
jednostki organizacyjnej Uniwersytetu Jagiellonskiego na dany rok budzetowy.

Wszelkie zmiany we wptywach i wydatkach powodujace spadek wplywow lub wzrost
wydatkow z tytulu wydarzenia wymagaja przedstawienia aktualizacji kosztorysu do
akceptacji Kwestora UJ.

Po zakonczeniu wydarzenia jednostka organizacyjna Uniwersytetu Jagielloniskiego
W terminie miesigca po miesigcu, w ktorym odbyto si¢ wydarzenie, ma obowigzek ztozy¢
w Dziale Budzetowania, Kontrolingu i Analiz o§wiadczenie o zakonczeniu realizacji
wydarzenia, ktoérego wzor okresla zalacznik nr 4. Na podstawie ztozonego oswiadczenia
Dziat Budzetowania, Kontrolingu i Analiz zamyka zlecenie wyodrgbnione dla organizacji
wydarzenia.

Wszelkie zmiany terminu rozliczenia nalezy zglasza¢ w formie pisemnej do akceptacji
Kwestora UJ wraz z uzasadnieniem.

Ewentualne $rodki pozostate z tytulu organizacji wydarzenia zostang przekazane na MPK
jednostki organizacyjnej Uniwersytetu Jagiellonskiego organizujacej wydarzenie, jako
pozostate wptywy.

W przypadku realizacji wydarzenia we wspotpracy z podmiotem zewngtrznym (§ 1 ust. 1
pkt 3) konieczne jest podpisanie umowy o wspolpracy ze wspotorganizatorem
(wspoétorganizatorami). Umowa o wspotpracy powinna okresla¢é wzajemne prawa
I obowiazki stron. Umowa powinna by¢ zaparafowana przez radcg prawnego.

W przypadku zlecenia realizacji wydarzenia podmiotowi zewnetrznemu (§ 1 ust. 1 pkt 4)
konieczne jest podpisanie umowy okreslajacej wzajemne prawa i obowigzki stron.
Umowa powinna by¢ zaparafowana przez radce prawnego. Kosztorys wydarzenia
sporzadzony zgodnie z zalacznikiem nr 1 stanowi integralng cz¢$¢ umowy.


http://www.uj.edu.pl/konferencje
mailto:konferencje@uj.edu.pl

9. Pobieranie wpisowego, wystawianie faktur dla uczestnikow, przygotowanie dokumentéw
w przypadku zwrotu kosztow podrozy dla zaproszonych gosci, przygotowanie
dokumentéw zwigzanych z zawarciem umow o dzieto i umow zlecenia z wykonawcami,
przygotowanie innych niezbednych do rozliczania dokumentow, zapewnia jednostka
organizacyjna UJ realizujaca wydarzenie.

§ 4

Organizacja wydarzenia przez jednostke organizacyjna Uniwersytetu Jagiellonskiego
we wspélpracy z Sekcjg Organizacji Konferencji (§ 1 ust. 1 pkt 2)

1. Sekcja przyjmuje zlecenia na kompleksowa organizacj¢ wydarzenia, w ktérym
uczestniczy powyzej 60 osob. W przypadku pozostalych wydarzen Sekcja oferuje
profesjonalne doradztwo, a ewentualna kompleksowa ich organizacja uzalezniona jest od
rocznego harmonogramu pracy Sekcji.

2. W porozumieniu z jednostka organizacyjng Uniwersytetu Jagiellonskiego Sekcja
zapewnia koordynacj¢ ponizszych prac:

1) uzgadnianie kosztorysu wydarzenia;

2) rezerwacja sal na obrady, rezerwacja miejsc hotelowych i koordynacja
zakwaterowania;

3) organizacja wyzywienia i uroczystych przyjec;

4) oprawa plastyczna;

5) transport dla uczestnikoéw wydarzenia;

6) tlumaczy symultanicznych oraz sprzet do thumaczenia symultanicznego;

7) organizacja programu turystycznego (wycieczki, zwiedzanie miasta);

8) przygotowanie materialow konferencyjnych;

9) rejestracja on-line uczestnikow przy pomocy specjalnego systemu do rejestracji
uczestnikoOw;

10) obstuga administracyjna i finansowa: pobieranie wpisowego (takze platnosci karta
kredytowg), wystawianie faktur dla uczestnikow, zwroty kosztow podrozy
dla zaproszonych gosci, przygotowanie umoéw o dzielo i umoéw zlecenia
z wykonawcami, rozliczanie kosztow catosci wydarzenia itp.

3. Wplywow 1 wydatkdw z wydarzenia nie nalezy uymowa¢ w planie wplywow 1 wydatkow
jednostki organizacyjnej Uniwersytetu Jagiellonskiego na dany rok budzetowy.

4. Wszelkie zmiany we wptywach i wydatkach powodujace spadek wptywow lub wzrost
wydatkéw z tytulu wydarzenia wymagaja przedstawienia aktualizacji kosztorysu do
akceptacji Kwestora UJ.

5. W przypadku realizacji wydarzenia we wspolpracy z podmiotem zewngtrznym (§ 1 ust. 1
pkt 3) konieczne jest podpisanie ze wspotorganizatorem (wspotorganizatorami) umowy
0 wspolpracy okreslajacej prawa 1 obowigzki kazdej ze stron. Umowa powinna by¢
zaparafowana przez radc¢ prawnego.

§5

Whniosek o Patronat Honorowy Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
lub udzial Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego w Komitecie Honorowym

1. Jednostka organizacyjna Uniwersytetu Jagiellonskiego, bez wzgledu na formg¢ organizacji
wydarzenia, uprawniona jest do wystapienia z wnioskiem o objecie wydarzenia
Patronatem Honorowym Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego lub o udzial Rektora
Uniwersytetu Jagiellonskiego w Komitecie Honorowym.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy zlozy¢ poprzez wypetnienie formularza
dostepnego na stronie internetowej www.uj.edu.pl/patronaty lub dostarczenie formularza
do Sekcji Promocji Dziatu Promocji i Informacji nie poézniej niz na 4 tygodnie przed
planowang datg realizacji wydarzenia. Wzor wniosku okresla zalaeznik nr 5.


http://www.uj.edu.pl/patronaty

3. Objecie wydarzenia Patronatem Honorowym Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego lub
udzial Rektora Uniwersytetu Jagicllonskiego w Komitecie Honorowym nie oznacza
finasowania lub wspoétfinansowania wydarzenia, bezptatnego udostgpnienia pomieszczen,
bezptatnego  udostgpnienia  materialdw  promocyjnych  oraz = zaangazowania
merytorycznego pracownikow niebgdacych pracownikami jednostki organizujace;
wydarzenie.

§ 6

Materialy promocyjne Uniwersytetu Jagiellonskiego

1. Jednostka organizacyjna Uniwersytetu Jagiellonskiego, bez wzgledu na form¢ organizacji
wydarzenia, uprawniona jest do otrzymania odptatnie materiatow konferencyjnych
I promocyjnych.

2. Na stronie internetowej http://www.promocja.uj.edu.pl znajdujg si¢ informacje
0 dostegpnych materiatach promocyjnych zawierajacych znaki towarowe (logo)
Uniwersytetu Jagiellonskiego wraz z cennikiem i formularzem zaméwienia.

§7

Obowiazujace przepisy prawne

Do organizacji wydarzen bgdacych przedmiotem niniejszego zarzadzenia przez podmioty,
0 ktorych mowa w § 1, maja zastosowanie przepisy ustawy 0 finansach publicznych, ustawy
Prawo zamo6wien publicznych, a w przypadku, o ktorym mowa w § 1 ust. 3, rOwniez przepisy
ustawy o Dbezpieczenstwie imprez masowych 1 zarzadzenie Rektora Uniwersytetu
Jagiellonskiego wprowadzajace procedur¢ dotyczaca zapewnienia bezpieczenstwa imprez
organizowanych w Uniwersytecie Jagiellonskim, a takze zarzadzenia Rektora Uniwersytetu
Jagiellonskiego w sprawie: wysokosci optat za korzystanie z pomieszczen i powierzchni
Uniwersytetu Jagiellonskiego, w sprawie udostepniania podmiotom zewnetrznym znakow
towarowych Uniwersytetu Jagiellonskiego, w sprawie Systemu Identyfikacji Wizualnej
Uniwersytetu Jagiellonskiego, w sprawie Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-
ksiggowych Uniwersytetu Jagiellonskiego (z wylaczeniem Collegium Medicum).

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak

Dotyczy:
—wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum)


http://www.promocja.uj.edu.pl/

NAZWA WYDARZENIA:

LICZBA UCZESTNIKOW:

DANE JEDNOSTKI ORGANIZUJACEJ:
TERMIN:

MIEJSCE:

ZLECENIE SAP:

Zatagcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 24 Rektora UJ z 25 kwietnia 2016 r.

KOSZTORYS WYDARZENIA
organizowanego samodzielnie przez jednostki organizacyjne UJ (§ 1 ust.1 pkt 1)
lub we wspotpracy z podmiotem zewnetrznym (§ 1 ust.1 pkt 3)
lub zlecanego do realizacji podmiotowi zewnetrznemu (§ 1 ust.1 pkt 4)

Wspétorganizator/
Jednostka organizacyjna UJ podmiot
zewnetrzny Razem wplywy
LP. Wyszczegoblnienie Pozycia i wydatki
. 7ré wydarzenia
finansowa Wartos¢ . Zrodio Wartos¢ Y
& finansow.
w SAP
l. [WPLYWY @
1. |Wpisowe/Wptaty od uczestnikéw 005
2. |Wptywy od jednostek UJ 041
3. |Dofinansowanie jednostek zewnetrznych 005
4. |Dofinansowanie z jednostek UJ ® Dofin.Inne
5. |Wptaty od sponsorow 005
6. |Darowizny 005
7. |Inne: 005
SUMA WPLYWOW: 0
Il. |WYDATKI:
1. |Zakwaterowanie uczestnikow 401/402
2. [Wyzywienie uczestnikow 402
3. |Wynajem sal 401/402
4. |Transport 402
5. |Materiaty konferencyjne i biurowe 901
6. Opracowanle-l druk materiatow 102/402
pokonferencyjnych
Umowy cywilno-prawne zwigzane z
7. 7 - 102
organizacjg konferencji
8. |Inne: 901
Suma 0
lIl. |WPLYWY - WYDATKI 0

(1) Pozycja finansowa w SAP zalezy od formy w jakiej bedg realizowane wydatki ( np. umowy cywilnoprawne lub ustugi zewnetrzne )

(2) W przypadku opodatkowanych wptywéw nalezy planowa¢ warto$¢ w wysokosci netto ( bez podatku VAT )
(3) W przypadu finansowania przez inng jednostke UJ budzet na ten cel powinien by¢ zabezpieczony w rocznym budzecie tej jednostki

(4) Pozycja lll (WPLYWY - WYDATKI) zawsze 20,00

Data wypetnienia kosztorysu...........................

Organizator
wydarzenia

imie i nazwisko

Kierownik jednostki/
Dziekan Wydziatu

podpis i pieczgtka imienna

Kwestor UJ

podpis i pieczgtka imienna




Zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia nr 24 Rektora UJ z 25 kwietnia 2016 r.

KOSZTORYS WYDARZENIA

organizowanego we wspotpracy z Sekcja Organizacji Konferencji UJ (§ 1 ust.1 pkt 2)
NAZWA WYDARZENIA:
LICZBA UCZESTNIKOW:
DANE ORGANIZATORA:
TERMIN:
MIEJSCE (nazwa budynku, obiektu):
ZLECENIE SAP*:

e Pozycja finansowa BUDZET
Wyszczegdlnienie UWAGI
yszezeg W SAP PLANOWANY
1 2 3 4 5
<_E Wpisowe/W pfaty od uczestnikow 005
Z |Wpisowe (noty wewnetrzne) 041
5 <§E Dofinansowanie z jednostek UJ** 041
(] O |Dofinansowanie podmiotow zewnetrznych 005
‘8 ) |Wptaty od sponsorow (w kolumnie 4 wpisa¢ kwote netto), 005 Kwota netto:
N <ZE sponsoring, reklama, wynajem powierzchni wystawienniczej, Kwota netto + VAT:
— |Darowizny 005
L |inne 005
SUMA WPLYWOW:
ZAKWATEROWANIE VIP6w BOI-zakwaterowanie liczba 0s6b x cena za dobe x liczba dni
= WYZYWIENIE liczba uczestnikow x cena
X 1. Welcome reception: BOIl-wyzywienie
|<T: 2. Przerwy na kawe: liczba uczestnikow x cena x liczba przerw
o) 3. Obiady: liczba uczestnikéw x cena x liczba obiadéw
E 4, Bankiet: liczba uczestnikéw x cena
5. Kolacja w restauraciji: liczba uczestnikoéw x cena
WYNAJEM SAL BOIl-wynajem sal
TRANSPORT - : > .
SPO BOl-transport :ransfery naiz lotniska, dojazd na bankiet, program
urystyczny, itp.
MATERIALY ORGANIZACYJNE | BIUROWE BOl-materiaty konferencyjne ’Sdn‘f;'?;’l"sé"’y b ST} G I ENTG Wl ity
OPRACOWANIE | DRUK MATERIALOW BOl-oprac.i druk mat.konf. ey ﬁfgmszen"& ksiqzka abstraktow,
_ . urzgdzenia do ttumaczenia symultanicznego, rzutniki,
WYNAJEM SPRZETU TECHNICZNEGO =l V\.lynajem S komputery, tablice posterowe, nagtos$nienie sal, recepcja-
technicznego zabudowa, itp.




rs Pozycja finansowa BUDZET
Wyszczegdlnienie UWAGI
yszczeg W SAP PLANOWANY
1 2 3 4 5
ZAKUP SPRZETU TECHNICZNEGO BOI-zakup sprzetu techn. komputery, laptopy, rzutniki, itp.
OPRAWA PLASTYCZNA BOI-oprawa plastyczna plakaty, banery, flagi, tablice informacyjne, kwiaty, itp.
Tt UMACZENIE SYMULTANICZNE BOI-ttumaczenie thumacze, wynajem sprzetu do tumaczenia
symultaniczne symultanicznego
BOI-program kulturalno- program artystyczny na otwarcie, wycieczki, bilety,
2 PROGRAM KULTURALNO-TURYSTYCZNY turyslsyczgny przewodnicy, oprawa muzyczna bankietu/kolaciji itp.
:: UStUGI TELEKOMUNIKACYJNE BOIl-ustugi telekom. wysytka listow, telefony, itp.
a) KSEROWANIE MATERIALOW BOI-ksero materiatow
E ZWROT KOSZTOW PODROZY BOIl-zwrot kosztéw podrézy
OBSLUGA FOTOGRAFICZNA BOl-obstuga fotograficzna
PROWIZJE ZA OBCIAZANIE KART PLATNICZYCH BOI-prowizje karty
WYNAGRODZENIA (umowy o dzieto, umowy zlecenia — obstuga admin.-
biurowa, obstuga recepciji, prowadzenie biura, wykonanie strony WWW
wydarzenia, obstuga techniczna — sprzatanie, szatnia, ochrona, obstuga 102, 10114
techniczna sal, honoraria za wyktady, opracowanie merytoryczne imprezy,
projekt plakatu i linii graficznej wydarzenia, itp.)
Narzuty na wynagrodzenia 19,64% 104
SUMA WYDATKOW:
B , W szczegolnych przypadkach narzut kosztéw posrednich
KOSZTY POSREDNIE UJ: 10% WYDATKOW ulega zwiekszeniu do wysokosci narzutu kosztow
ogolnych Uniwersytetu Jagiellonskiego za dany rok
RAZEM (wydatki + koszty posrednie UJ)
WY NIK***
[wptywy - (wydatki + koszty posrednie UJ)]:
" wypetnia SOK

*k

w przypadku finansowania konkretneqo kosztu przez inng jednostke UJ, budzet na ten cel powinien by¢ przewidziany w budzecie rocznym tej jednostki
pozycja WYNIK zawsze 20,00

Data wypetnienia kosztorysu......................o

*kk

Kierownik Sekcji Organizacji Organizator Kierownik jednostki/ Kwestor UJ
Konferencji DPI wydarzenia Dziekan Wydziatu
podpis i pieczatka imienna | imig i nazwisko ~podpis i pieczatka imienna podpis i pieczatka imienna

telefon kontaktowy,e-mail



Zatgcznik nr 3 do zarzgdzenia nr 24 Rektora UJ z 25 kwietnia 2016 r.

pieczatka jednostki organizacyjnej

OSWIADCZENIE

o charakterze wydarzenia

nazwa wydarzenia
ZaKres tematyCzZNy WYABIZEINIA: ... ...euiuinee ittt e e e aeaes

o glbwnym celem wydarzenia jest poszerzenie wiedzy, wymiana doswiadczen
naukowych, jak rowniez nauczanie pozostajgce w bezposrednim zwigzku z branzag
czy zawodem i majgce stuzy¢ uaktualnieniu wiedzy do celéw zawodowych.

Podczas wydarzenia zostang wygtoszone referaty o charakterze edukacyjnym,
dydaktycznym inaukowym. Ponadto, zostang takze zorganizowane warsztaty
dydaktyczno-szkoleniowe, w ktorych czynny udziat wezmg zaréwno uczestnicy jak
i studenci, pogtebiajgc swojg wiedze i umiejetnosci.

Na zakonczenie uczestnicy otrzymajg certyfikaty potwierdzajgce udziat w wydarzeniu.
Wydarzenie zwolnione z opodatkowania (stawka VAT - zw)

m] wydarzenie nie zwigzane z podnoszeniem kwalifikacji, nie majgce bezposredniego
zwigzku z branzg, czy zawodem (np. spotkanie jubileuszowe, zjazdy z okazji rocznic

ukonczenia studiéw)
Wydarzenie opodatkowane stawka 23% VAT.

Krakéw, dnia ............

Organizator wydarzenia

podpis i pieczatka



Zatgcznik nr 4 do zarzgdzenia nr 24 Rektora UJ z 25 kwietnia 2016 r.

pieczatka jednostki organizacyjnej

OSWIADCZENIE

o zakonczeniu realizacji wydarzenia

znajdujgce sie w systemie SAP - zleCenie NUMEr : ... ..coiiiiiiii e

zostato zakonczone.

o Wszystkie koszty zwigzane w wydarzeniem zostaty poniesione.
m] Do poniesienia zostaty koszty w wysokosci .............. na pozycji finansowe;j ...........
A1 = . U=

zgodnie z kosztorysem.

Krakoéw, dnia ............

Organizator wydarzenia

podpis i pieczgtka



Zatgcznik nr 5 do zarzgdzenia nr 24 Rektora UJ z 25 kwietnia 2016 r.

Whniosek o Patronat Honorowy
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
lub udziat w Komitecie Honorowym

. o Patronat Honorowy Rektora UJ
Whiosek o:
o udziat w Komitecie Honorowym
nazwa wydarzenia:
miejsce wydarzenia:
termin wydarzenia:
o miedzynarodowy
) ) o  ogoblnopolski
zasieg wydarzenia: o regionalny
o lokalny
organizator/wnioskodawca (prosze podac
petng nazwe)
doktadny adres organizatora/wnioskodawcy
imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej
tel., adres e-mail osoby kontaktowej
Jaka jest planowana liczba uczestnikow?
o komercyjny
. o naukowo-dydaktyczny
charakter wydarzenia o kulturalny
o charytatywny
o tak

Czy wydarzenie ma charakter cykliczny
(jesli tak, prosze podac takze informacje,
czy uprzednio byto objete Patronatem
Honorowym Rektora UJ) ?

termin minionych edycji wydarzenia objetych honorowym
patronatem:

nie

Patroni Medialni (prosze wymienic):

Czy wystapiono o objecie patronatem
wydarzenia do innych instytucji?
(jesli tak, nalezy wymienic te instytucje)

Czy uczestniczenie w Komitecie
Honorowym zaproponowano innym osobom?

Krakéw, dnia ..........

Organizator wydarzenia

podpis i pieczatka
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